
 

 

  نرم افزار هلو ترین آموزشکامل

 
 

 نرم افزار هلو شنایی باآ

هرچه کد    شود؛میدارد؛ این کدها از ساده یا مبتدی آغاز    44تا    10برنامه هلو کدهای مختلفی از شماره  
پیشرفته  افزار  نرم  باشد،  بود.  بالاتر  در کدهای مختلتر خواهد  است؛  امکانات موجود  متفاوت  اما ف 

نجا که کار با نرم افزار هلو ساده است، در  آکلیات با مطالب ارائه شده در این مقاله یکسان است. از  
 کنیم. با ما همراه باشید.اینجا تنها نکاتی که از اهمیت بیشتری برخوردار هستند، عنوان می

 نرم افزار هلو از دو محیط تشکیل شده است:

 محیط اول دوره •
 محیط طی دوره   •

در    های کسب و کار خود تغییر دهید.قبل از آغاز به کار، تنظیمات نرم افزار را متناسب با ویژگی:  نکته
 کنیم.اینجا ما برای هر آیکن تنظیمات مفید را معرفی می

 

 

 

 

 



 

 

 محیط اول دوره

 

 
 

شود؛ تمامی اطلاعات اولیه شرکت  این محیط در ابتدای نصب نرم افزار، به صورت خودکار فعال می
شود؛ به ها، موجودی انبار و سایر اطلاعات مورد نیاز در آن وارد میها، بدهینظیر: موجودی اولیه بانک

 است.  سند افتتاحیهعبارت دیگر محیط اول دوره همان 

 

 

 

 

 

 



 

 

 های محیط اول دوره آیکن

از دوره مالی قبل    ،اندکه با قصد فروش، خریداری شده   نرم افزار است. کالاهایی انبار  این قسمت    کالا:
 .د نشوبه این دوره منتقل می

 
 

 نکات مهم در تعریف کالا

 فعال یا غیرفعال کردن محاسبات ارزش افزوده در فاکتور   شمول یا عدم شمول ارزش افزوده: •
 .  برای کالاها

 تنظیمات ==< فاکتور ==< مالی ==< محاسبه عوارض و مالیات ارزش افزوده مراحل:

 یتوان چندین قیمت برابا تغییر اعداد کنار قیمت کالا، می  تعیین چند قیمت برای یک کالا:  •
 فروشی یا تک فروشییک کالا تعریف نمود؛ مانند قیمت عمده 

با تعریف مقدار حداقل کالا؛ زمانی که موجودی کالا به حداقل برسد،      تعیین نقطه سفارش کالا: •
 دهد.سیستم هشدار می 

 



 

 

ها و  کنندگان، واسطه   راوده مالی دارند؛ مانند: تامینم   رکتمعرفی کلیه افرادی که با ش  طرف حساب: 
 مشتریان

 
 

 نکات مهم در تعریف طرف حساب 

فرض کدها را در سطح کل و معین تعریف یشنرم افزار به صورت پتعریف کد در سطح تفضیلی:   •
 کرده است. 

تعریف کد تفضیلی:   ثبت کد حسابداری طرف    تنظیمات ==< طرف حساب  مراحل  امکان   >==
 حساب ==< تعریف در سطح تفضیلی

 بدهکاری یا بستانکاری طرف حساب از دوره قبل اعلام  تراز نسیه اول دوره: •
استفاده   ؛است  ریسکبدون    ، که اختصاص آن به طرف حساب  کالا یا وجه نقد   میزان  حد اعتبار: •

 مناسب است. افراد بدحساب یا ناشناس  در برابر از این امکان

سعی کنید برای هر طرف حساب هم گزینه خریدار و هم فروشنده را فعال کنید؛ در غیر این  نکته:  
دهد؛ خریدار  صورت طرف حساب را تنها برای صدور فاکتورهای متناسب با عنوان آن نمایش می

 فاکتور خریدصدور  برایفاکتور فروش و فروشنده  برای صدور



 

 

 شرکتهای مالی تراکنشثر در های بانکی مومعرفی کلیه حساب حساب بانکی: 

 

 
 

 همین صورت است.به دقیقا یز حیط طی دوره ننکی در محساب باتصویر آیکن 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  گردان؛ که از دوره قبلی به این ، مانده بانک و یا مانده تنخواه نقدی شرکت  اندهمتعریف    صندوق/بانک:
 شوند.دوره منتقل می

 
 

 صندوق/بانک نکات مهم در تعریف 

 گرداناطلاعات اول دوره ==< صندوق و تنخواه گردان:  یا تنخواه صندوق    فزودن یا اصلاحمراحل ا •

 اندوصول نشدهکه هنوز  ایواگذار شده های ثبت چک پرداخت چک:

 هایی که در وجه مجموعه شما صادر شده استثبت چک دریافت چک:

 تنظیمات اعمال شده هم برای بخش اول دوره و هم برای بخش طی دوره قابل اجرا است. تنظیمات:

 

 خروج از محیط اول دوره 

 قابل مشاهده است:گزارش تمامی اطلاعات وارد شده به صورت زیر 

 اطلاعات اول دوره ==< گزارش اطلاعات وارد شده  -1

 اطلاعات اول دوره ==< انتهای عملیات اول دوره  -2



 

 

 پیش از خروج از محیط اول دوره، انجام دو عملیات ضروری است: 

اطلاعاتی که به  با این کار یک کپی از تمامی    گیری از سیستم(:آپتهیه نسخه کپی پشتیبان )بک  -1
 شود.کنید، ذخیره میاید در محلی که شما انتخاب میسیستم وارد کرده

 یه نسخه پشتیبان==< ته ==< تهیه و بازیابی کپی پشتیبان  اطلاعات اول دوره مراحل:

 

 
 

کند. دقت کنید هر این تاریخ نقطه شروع کار با نرم افزار را مشخص می  تنظیم تاریخ سند افتتاحیه:  -2
این قسمت در نظر تاریخ   تاریخی برای  از آن در  بگیرید، اعمال  پذیر امکان  محیط طی دورههای قبل 

 نیست.

 اطلاعات اول دوره ==< انتهای عملیات اول دوره ==< اعمال تنظیمات تاریخ سند ==< تایید مراحل:

وارد  صورت خودکار    به  شده، دوباره هلو را باز کنیم،از نرم افزار خارج    سند افتتاحیههرگاه پس از تایید  
 شویم.میمحیط طی دوره  



 

 

 طی دوره  محیط

  شود.اطلاعات، ثبت اسناد و تهیه گزارشات از آن استفاده می  ورودمحیطی که در طول سال مالی برای 
ها در  پس از تنظیم سند افتتاحیه )تنظیمات محیط اول دوره( اصلاح یا تغییر برخی گزینه توجه کنید که  

 شود.  ها با ثبت اسناد حسابداری اعمال میشود؛ تغییرات در این گزینه محیط طی دوره غیرفعال می

 

 
 

 محیط طی دوره ورود اطلاعات در  های آیکن

دوره نیز امکان تعریف طرف حساب جدید و مانده بدهکاری یا بستانکاری در محیط طی : طرف حساب
 ممکن نیست.در این قسمت ؛ اما تغییر ترازهای قبلی وجود دارد

توانیم حساب یا بانک جدید با مانده جدید تعریف کنیم؛ اما تغییر در مانده طی دوره می  حساب بانکی:
 های قبلی تنها با ثبت سند حسابداری ممکن است.حساب

 گردان در محیط طی دوره تعریف صندوق و تنخواه 

 گردانعریف صندوق و تنخواه عملیات مالی ==< ت

 

 



 

 

شوند( به مجموعه در این بخش د فروش تهیه میتمامی ورود و خروج کالاها )اقلامی که به قصکالا:  
 شود. ثبت می

 
 

 نکات مهم در تعریف کالا

سایر   • سازی  فعال  برای  است.  عدد  کالاها  واحد شمارش  عادی  حالت  در  واحد:  سازی  فعال 
 کنیم: واحدها تغییرات زیر را اعمال می

نمایش واحد کالا در    تنظیمات ==< فاکتور ==< کالا ==< نوع فعالیت در فاکتور ==<  مراحل:  
 فاکتور ==< تعیین قیمت فروش کالا به ازای هر کدام از واحدهای آن ==< تایید

دنده روی صفحه نمایش( قابل تعریف خواهد پس از آن واحد کالا در بخش امکانات )آیکن چرخ
 بود.

 



 

 

 های عملیاتی در محیط طی دوره آیکن

 گیری است. پس از تعریف اطلاعات برای نرم افزار، اینک زمان انجام عملیات مالی و گزارش

در نرم افزار هلو کلیه فاکتورها نامند.  یفروشی یا شرکتی ماین فاکتور را اصطلاحا فاکتور عمدهفاکتور:  
 این فاکتورها عبارتند از: در یک صفحه قرار دارند.

 
 

 وجود دارد.  «فی واحد»پس از انتخاب کالای مورد نظر، امکان تغییر قیمت در قسمت  :خرید -1

 نکات مهم صدور فاکتور خرید 

 یش از تایید فاکتور خرید، جمع فاکتور خود را با فاکتور ارسالی از تامین کننده مطابقت دهید. پ •

های دریافتی از دیگران را در فاکتور وارد کنید. برای مشاهده توانید چکمی  خرج چکدر بخش   •
 ببرید.  جلوها، تاریخ بالای صفحه را یک سال به همه چک

 شود.. پس از صدور پیش فاکتور، سندی ثبت نمیپیش فاکتور تنها اعلامیه قیمت است:  پیش فاکتور  -2

 شود. ین تفاوت که کالا از انبار خارج میدقیقا مانند فاکتور خرید است؛ با ا :فروش -3

فروش به شما  ی  و برامانت  ؛ یا دیگران به اسپاریدمیدیگران    رای فروش بهکالاهایی که ب   امانی:   -4
کالای    شوید.شود اما وارد صفحه امور مالی نمیلای امانی تنها فاکتور ثبت میپس از ثبت کا  سپارند.می

 شود.ف میتعری »عملیات مرتبط با کالا« خش بتر در  به صورت کامل امانی



 

 

 شود.به هر دلیل کالا به فروشنده عودت داده شود، در این بخش ثبت می: برگشت از خرید -5

 شود.محصول شما را برگشت نماید، این سند ثبت میهرگاه مشتری  :برگشت از فروش -6

 شود: انجام میزیر  تیی در مجموعه شما ضایع شود، ثبت آن به صور کالاهر گاه  :ضایعات -7

 ه ضایعات ==< بدهکار                               خرید کالا ==< بستانکارهزین  •

و   10این آیکن در کدها  شود. دقت کنید که ثبت اسناد حسابداری در این بخش انجام می  :صدور سند
 نرم افزار وجود ندارد.  11

 
 ابل مشاهده است. فزار هلو در بخش »ثبت سرفصل جدید« قکدینگ نرم انکته: 

 رقمی ==< حساب کل  3های قرمز با کد بحسا •

 تعریف کد کل جدید==< رنگ پایین صفحه سبز  +گزینه : کل جدید حسابد ورو

 معین رقمی ==< حساب   7با کد  سبزهای بساح •

 تعریف کد معین جدیدب کل مربوطه ==< حسا کدک روی راست کلی حساب معین جدید:ورود 

 تفضیلیرقمی ==< حساب  11با کد  آبیهای بساح •

 تفضیلی تعریف کد  مربوطه ==<    معینب  حساکد  ک روی  راست کلی   جدید:  تفضیلیحساب  ورود  
 جدید



 

 

 های امور مالی با صدور سند:تفاوتامور مالی: 

 صدور سند امور مالی 
 ثبت سند به صورت دستی ثبت سند به صورت اتوماتیک

 امکان ثبت سند نسیه  ند نسیه امکان ثبت سعدم
 بت چک در سند امکان ثعدم  ثبت چک در سندامکان 

 

 های مهم امور مالی آیکن

مشخص    حساب جاری شرکاهای مربوط به  تراکنشاین دو گزینه    :برداشت  –گذاری  سرمایه •
 کند.می

 هاثبت هزینه  :(یا هزینه) پرداخت به ... •
 ثبت درآمدها : (یا درآمددریافت از ... ) •

 

 



 

 

های خرج شده ، چکاب گذاشتن چک، سر حس تبرگش  یابه وصول    طوبت مرکلیه عملیا  :وصول چک
 شود.و ... در این بخش انجام می

 

 
 

 نکات مهم بخش وصول چک

 شود.ها انجام میعملیات بانکی روی چکتنها ؛ شودمیانجام ن در این قسمت ثبت چک •

 شود.صورت خودکار صادر می مربوطه بهبر روی چک، سند  پس از انجام عملیات •

 

 

 

 

 



 

 

 ره محیط طی دو های موجود درسایر آیکن

 بط با کالا عملیات مرت

کالا    ویه حساب یا عودتتس  وضعیت  گاهتعریف کالاهایی برای فروش به صورت امانی. هر    کالای امانی: 
 :شودثبت میبه صورت زیر ، اطلاعات مشخص شد

 و یا دریافتی تبط با کالا ==< کالای امانی ==< تسویه حساب کالای امانی پرداختیعملیات مر  مراحل:

 

شود. انبارگردانی به منظور پیشگیری از ایجاد مغایرت در انبار واقعی و انبار نرم افزار انجام می:  انبارگردانی
بخش     رکنیم؛ سپس د« موجودی انبار را وارد میشده  شمارشثبت کالاهای  »ظور، در بخش  ه این منب

برای مقادیر   شود؛ پس از تاییدمی  یسهمقار فعلی  »تایید عملیات انبارگردانی« مقادیر قبلی با مقادی
 شود.یر دو انبار برابر تا مقاد؛ شودفروخته شده فاکتور فروش صادر می

 

 پایین صفحه فاکتور  توضیحاتتنظیم سربرگ و تنظیمات مدیریتی: 

 سابدارویرایش اشتباهات ح حات:اصلا

 اول دوره در صورت وجود  اصلاح اطلاعات  •

 هاشماره فاکتور مرتب سازی  •

 ماره سند ==< تاییدبر اساس ش اصلاحات ==< مرتب سازی ==< مراحل: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

شود؛ برای صدور انتخاب آیکن روی صفحه انجام میصدور فاکتور تک فروشی با    :فاکتور تک فروشی
 .کاربرد دارد ،تبرگشت از فروش و مواردی از این دس فروش،خرید، کتور فا

 
 

 



 

 

 گزارشات 

مجموعه است؛ ازین رو یکی از نفعان  رسانی به ذیلاع طود اانجام هر فعالیتی در نرم افزار، در جهت بهب
یکی از نقاط قوت نرم افزار  های گویا و کامل است.  ، ارائه گزارش نرم افزار  یکنکات تاثیرگذار در انتخاب  

 کاربردی است.  دقیق و های ارائه گزارش  ،هلو

 یست بدهکاران و بستانکاراننمایش ل  گزارشات عمومی:  •

و یا    بدهکارترین طرف حسابان ،محصولاتمحبوبیت سب اطلاعات در مورد کگزارشات آماری:  •
 زمان بیشترین فروش 

، ریز جزئیات آن  سابها؛ با دبل کلیک بر روی هر حنمایش تفکیکی حسابها:  مرور حساب •
 قابل مشاهده است.

ه صورت استاندارد در اسناد ثبت شده در نرم افزار بش کلیه  گزار   ارائه  گزارشات حسابداری: •
  (نامه، کل و معینروز ه )طدفاتر مربو

 شان ها با شماره و موجودینمایش کلیه حسابلاصه وضعیت دفتری: خ •

های گزارش  ترینو کاربردی  ترینمهمیکی از  ؛  با جزئیاتعه  بیلان مجمو  نمایش:  نمایش ترازنامه •
 نرم افزار

 نمایش سود هر کالا یا فاکتورگزارش فاکتور:  •

 ==< فاکتور فروش ==< نمایش به صورت ستونی ==< گزارش فاکتور گزارشات  مراحل: 

 

 ره  طی دوت الاعطگیری از اآپبک

سیستم خ از  کوتاه  زمانی  فواصل  در  است  بکوبهتر  ازبگآپ  د  تا  خود    یرید؛  اطلاعات  رفتن  بین  از 
 پیشگیری نمایید. 

 نسخه پشتیبا==< تهیه ن==< تهیه و بازیابی کپی پشتیبان اطلاعات  پایه /امکانات :مراحل

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 مناسب است؟برای شما دام نرم افزار هلو ک

 

های مختلفی بندی آنها در مدلنوع مشاغل و دستهتاین نرم افزار با توجه به  
 :به بازار آمده

 هلو شرکتی  •

 هلو فروشگاهی •

 هلو تولیدی  •

 هلو جامع و صنعتی •

 هلو تحت شبکه  •

پیشرفته   و  متوسط   ، ساده  مدل  سه  به  افزارها  نرم  این  از  کدام  هر 
توانند نرم  می  کاربران با توجه به حجم فعالیت خود  ؛دنشوبندی میطبقه

 انتخاب کنند.   افزار مناسب خود را

؛  استفاده کنید توانید از سیستم فروشگاهی  ندارید، مینیاز  به کنترل انبار    کهاگر شرکتی دارید   •
تواند گزارشات  می  که  ؛در سامانه شرکتی نرم افزار انبار با سیستم حسابداری لینک شده است 

 . ارائه نمایدبه شما تکمیلی و مناسبی 

کرده • آغاز  را  کار خود  و  تازگی کسب  به  نداریداگر  بالایی  فعالیت  و حجم  از  برای شروع    : اید 
با قیمت مناسبی در اختیار  این نسخه    ؛استفاده کنید   (7ورژن  )  هلو  ترین نسخه نرم افزارساده

 گیرد. مشتریان قرار می

از سیستم فروشگاهی هلو استفاده    :اگر صاحب یک فروشگاه با تنوع کالایی خیلی زیاد هستید •
 این سیستم با ساز و کار بارکدخوان به خوبی سازگار است.  ؛کنید 

 کلام آخر

 که  ؛داشته باشید عدم استفاده از نسخه کرک شده این نرم افزار استیکی از نکاتی که باید توجه  
های کرک  شود. تعداد بسیار زیادی از مشتریان این نسخه با قیمت بسیار کمی خرید و فروش می  معمولا

دقت    اند.اطلاعات مجموعه خود را از دست داده تلاش در ورود اطلاعات، متاسفانه    مدتیپس از  ،  شده
از  کنید   استفاده  مهم    کات نیکی  افزاربرای  نرم  نسخه   ؛استآن    پشتیبانی  ،یک  کرک شده در  های 

 وجود ندارد.  پشتیبانی 


